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A. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (13 TTHC)
Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh gii quyét thia tuc “CAap gidy phép thanh 1ap Trung tAm hoa giai thwong mai” (1.008907)

Th 1 Ae A * A r * A * A Th‘ i i h
cﬁnglr\fil.gc NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién ol lg1:2:11 thye
- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) valew | .
trit ho so dién tir: Bo phan tiép nhan va tra két qua
Buéc 1 | - Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua; cua S¢ Tu phdp tai Trung tam o
phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc

- Chuyén dir liéu dién tir hd so TTHC dén phong Hanh

chinh twr phap va B6 trg tu phéap (HCTP&BTTP) - Sé Tu phap. (TTPVHCC)

Léanh dao phong Hanh chinh Tu
uvét phap va Bo tr¢g Tu phap 0,5 ngay lam viéc
quyet (HCTP&BTTP)

Bude 2 Phan cong cho cong chirc thu Iy hd so, tham muu giai




Budce 3

- Kiém tra, d6i chiéu ho so tra ho so (biéu mau, file dinh
kém). Tham dinh hd so Cap gidy phép thanh lap Trung
tam hoa giai thuong mai.
- Néu hé so khong hop 18, khong day dua thi théng béo tir
chéi tiép nhan hoic théng bao bo sung hd so giri vao dia
chi email/thiét bi s6 cua cong dan, sau khi hoan thién ho
so TTHC thoi gian tinh lai tir dau.
- Néu hd so hop 18, du diéu kién, tham muu xay dung
du thao cac van ban trinh Lanh dao Phong xem xet.

Cong chtric phong
HCTP&BTTP

12,5 ngay lam viéc

Buoc 4

Xem xét két qua, tham dinh hd so trugc khi trinh Lanh
dao So phé duyét

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budce 5

Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét

Lanh dao S& Tu phéap

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Va0 s6 van ban, dong dau, ky so, chuyen két qua lién
théng trinh UBND tinh (ban dién ti, ban giay)

Bo phan Van thu S¢ Tu phap

0,5 ngay lam viéc




Xem xét, tham tra, xir Iy hd so Cap gidy phép hoa giai
Budc 7 | thwong mai va trinh Lanh dao Vian phong, 1anh dao UBND
tinh xem xét, phé duyét

Chuyén vién phong chuyén mon

thudc Van phong UBND tinh 4,5 ngay lam vige

Vao Sé vén ban, luu trix hé 50, chuyén két qua (kém theo
Budc 8 | ban gidy) dén B phén ti€ép nhan va trd két qua cua S¢ Tu | Van thu Van phong UBND tinh | 0,5 ngay lam viéc
phap tai TTPVHCC

. s 1A, . R 1A B6 phan tiép nhan va tra két qua A o
Budc 9 | Tra két qua cho to chire, ca nhan ctia S& Tu phap tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian

Tong thoi han gidi quyét TTHC 20 ngay lam viéc




Quy trinh s6: 02

2. Quy trinh giai quyét thi tue “Cap lai gidy phép thanh 1p Trung tdm hoa giai thweng mai, Gidy phép thanh 1ap
chi nhanh, van phong dai dién cia to chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam” (1.008908)

Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan hd so, quét (scan) va luu
trir ho so dién tu;

Bo phan tiép nhan va tra két qua

Budc 1 | - Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua; ) P e 0,25 ngay lam viéc
- Chuyén dir liéu dién t¢ hd so TTHC dén phong cua 8o Tu phap tai TTPVHCC
HTTC&BTTP - S¢ Tu phap

Bu6c 2 | Phan cong cho cong chire thu Iy ho so. Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
- Kiém tra, d6i chicu ho so tra ho so (bieu mau, file dinh
kém). Tham dinh ho so Cap giay phép thanh lap Trung tam
hoa giai thuong mai.

. - Néu hd so khong hop 1¢, khong day du thi théng bao tur Cong chirc phong Cox o n
B 3 ;L A e N \ . . 02 |
Hoe choi tiép nhan hoic thong bao bo sung ho so giri vao dia chi HCTP&BTTP ngay fam viee

email/thiét bi s6 cua cong dan.
- Néu ho so hop I¢, du diéu kién, tham muu xay dung du
thao cac van ban trinh Lanh dao Phong xem xét.




Xem xét két qua, tham dinh hd so trude khi trinh Lanh dao

Budce 4 S phé duyet Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
, Va0 s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua lién thong A s : , e
Budc 6 trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) B6 phan Van thu Sé Tu phap 0,25 ngay lam viéc
. Xem xét, tham dinh xir ly ho so, trinh 1anh dao Van phong, | Chuyén vién phong chuyén mén YU
BuGe 71 1anh dao UBND tinh phé duyét thuoc Van phong UBND tinh | 2> g8y lam vige
Va0 s van ban, luu trit ho so, chuyén két qua (kém ban
Budc 8 | giay) cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cta S¢ Tu phap | Van thu Van phong UBND tinh | 0,5 ngay lam viéc
tai TTPVHCC
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan B0 phan tiép nhan va tra két qua Khong tinh thoi gian

cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC

Téng thoi han giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc




Quy trinh s6: 03

3. Quy trinh thuc hién thi tuc “Bé sung hoat ddng hoa giai thwong mai cho Trung tm trong tai” (1.008909)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thaoi gian thuc hién

Buoc 1

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trit ho so dién ti;

- Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua;

- Chuyén dir liéu dién td hdé so TTHC dén phong
HTTC&BTTP - S¢ Tu phap

Bo phén tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Phan cong cho cong chirc thy 1y hd so, tham muu giai
quye€t.

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

- Kiém tra, d6i chiéu hd so tra ho so (biéu mau, file dinh
kém). Tham dinh hd so B6 sung hoat dong hoa giai
thuong mai cho Trung tam trong tai
- Néu hé so khong hop 18, khong day dua thi théng béo tir
chéi tiép nhan hoic théng bao bo sung hé so giri vao dia
chi email/thiét bi s6 ctia cdng dan, sau khi hoan thién ho
so TTHC thoi gian tinh lai tir dau.
- Néu hd so hop 18, du diéu kién tham muu xay dyng du
thao cac van ban trinh Lanh dao Phong xem xét.

Cong chtric phong
HCTP&BTTP

4,5 ngay lam viéc




Xem xét két qua, tham dinh hd so truge khi trinh Lanh

Budce 4 dao S phé duyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
, Vao sé van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua lién NPT q , e

Bude 6 | hang trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) BO phan Van thu So Tu phdp | 0,5 ngdy lam vige

Buge7 | XEM Xt tham dinh xi@ Iy hd so, trinh lanh dao Vian | Chuy@n vién phong chuyén mon 5 5 nedv lim vide
phong, 1inh dao UBND tinh phé duyét thudc Van phong UBND tinh > NSay fam Vie
Va0 s van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo

Budc 8 | phan tiép nhan va tra két qua cua So tai Trung tdm Phuc | Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
vu hanh chinh céng tinh

Budc 9 | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan B0 phan tiép nhan va tra ket qua Khong tinh thoi gian

cua SO Tu phap tai TTPVHCC

Tong thoi han gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh sb: 04

4. Quy trinh thuc hién thii tuc “Thay ddi tén goi, dia chi tru sé¢ Trung tam hoa giai thwong mai sang tinh, thanh phé
truc thugc Trung wong khac; Pang ky hoat dong Trung tam hoa giai thwong mai khi thay doi dia chi tru sé sang tinh,
thanh pho truc thugc Trung wong khac” (1.008910)

4.1. Truwong hop thay doi tén goi:

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trir ho so dién tu;

Bugc 1 |- Viet phicu tiep nhan va hen tra ket qua; , B6 phan tiép nhan va tra két qua | 0,5 ngdy lam vidc
- Chuyén dir liéu dién t¢r ho so TTHC dén phong| cua Sé Tu phap tai TTPVHCC
HTTC&BTTP - S& Tu phép

Budc 2 le;;gt cong cho cong chuc thy 1y ho so, tham muu giat | .01 400 Shong HCTP&BTTP | 0,5 ngay lam viée
- Kiém tra, doi Chiéu hd so tra hd so (biéu mau, file dinh
kém). Tham dinh ho so
- Néu hé so khong hop 18, khong day dua thi théng béo tir

, chéi tiép nhan hoic théng bao bo sung hé so giri vao dia Cong chirc phong T
B 3 . e . ‘oz A A - . X 415 1
Hoe chi email/thiét bi so cua cong dan, sau khi hoan thién ho HCTP&BTTP feay ati vige

so TTHC thoi gian tinh lai tir dau.
- Néu hd so hop 1, da diéu kién muu xay dung dy thao
cac van ban trinh Lanh dao Phong xem xét.
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Xem xét két qua, tham dinh hd so trude khi trinh 1anh dao

Budc 4 S& phé duyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
, Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét van N : : T
Budce 5 ban chép thuan ddi tén Lanh dao S& Tu phéap 0,5 ngay lam viéc
, Vao sé van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua lién T 7 , T
Bute 6 thong trinh UBND tinh (Ban dién tir, ban giay) B0 phan Van thu 56 Tu phdp 0,5 ngdy lam viee
Buge 7 | XEM Xét, tham tra, xa 1y hd so va trinh Lanh dao Van | Chuyén vién phong chuy@&n mon 2 5 neiv lam vide
phong, 1anh dao UBND tinh xem xét, phé duyét thugc Van phong UBND tinh > N8y '
. Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua (kém ban 9 < \ , T
Budc 8 gihy) dén S& Tur phép (qua phong HCTP&BTTP) Vian thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Thong bao cho Trung tim hoa giai thwong mai dén nhan
. van ban chap thuan cia UBND tinh. A . \ T
Bud6c 9 Nhén Gidy d& nghi thay déi tén goi trong Gidy dang ky Cong chic Phong HCTP&BTTP 15 ngay lam vi¢c
hoat dong ctuia Trung tam hoa giai thuong mai.
Tham muu trinh Quyét dinh thay d6i Gidy dang ky hoat
Budc 10 | dong ctia Trung tam hoa giai thuong mai. Trinh lanh dao | Cong chitc Phong HCTP&BTTP 3,5 ngay lam viéc
Phong
Bude 11 | Xem xét Quyét dinh, trinh 1anh dao So phé duyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
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Budce 12

Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Lanh dao S& Tu phéap

0,5 ngay lam viéc

Budce 13

Vao so van ban, luu trir ho so, chuyén két qua (kém ban
gidy) dén B¢ phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu
phép tai TTPVHCC

B6 phan Van thu S& Tu phap

0,5 ngay lam viéc

Budc 14

Tra két qua cho t6 chiic, cong dan

Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC

Khong tinh thoi gian

Tong thoi han gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc

4.2. Thay déi dia chi tru sé sang tinh, thanh phé trwe thugc trung wong khdc

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trir ho so dién tu;
- Viét phiéu ti€p nhan va hen tra két qua;

Budce 1 : ‘ , B6 phan tiép nhan va tra két qua 0.5 neay 1am vice
- Chuyén dit liéu dién t¢ hd so TTHC dén phong| cua S Tu phap tai TTPVHCC > NEAY :
HTTC&BTTP - Sé Tu phap

Budc 2 Phan cong cho cong chic thy 1y ho so, tham muu giai Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc

quye€t.
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- Kiém tra, ddi Chié:u hd so tra hd so (biéu mau, file dinh
kém). Tham dinh ho so
- Néu hd so khong hop 18, khong day dua thi théng béo tir

, chéi tiép nhan hoic théng bao bo sung hd so giri vao dia Cong chirc phong A
Bude 3 L e e N . A1 4,5 1
Hoe chi email/thiét bi s6 cua cong dan, sau khi hoan thi¢n ho HCTP&BTTP fgdy At vige
so TTHC thoi gian tinh lai tir dau.
- Néu hd so hop 1, da diéu kién muu xay dung dy thao
cac van ban trinh Lanh dao Phong xem xét.
Buge 4 | xom xet ket qua, tham dinh ho so truGe khi trinh [anh dao |y - 4. shong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
S& phé duyét
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
, Vao sé van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua lién . 7 , s
Budc 6 thong trinh UBND tinh (Ban dién tir, ban gidy) B0 phan Van thu S Tu phép 0,5 ngay lam viéc
Busce 7 Xem xeét, tham tra, xu ly ho so va trinh Lanh dao Van | Chuyén vién phong chuyén mon 02 ngay lam viée

phong, 1anh dao UBND tinh xem Xét, phé duyét

thudéc Van phong UBND tinh
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Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua (kém ban

Budce 8 giy) dén S& Tur phép (qua phong HCTP&BTTP) Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tham muu trinh Quyét dinh thay d6i Gidy diang ky hoat

Budc 9 | dong cua Trung tam hoa giai thuong mai. Trinh ldnh dao | Cong chitc Phong HCTP&BTTP 12 ngay lam viéc
Phong

Bude 11 | Xem xét Quyét dinh, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc

Budc 12 | Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Lanh dao S& Tu phéap 02 ngay lam vi¢c

, Vao sé van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua lién T 7 , T
Budce 13 thong trinh UBND tinh (Ban dién tir, ban gidy) B6 phan Van thu S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Budc 14 | Tra két qua cho to chirc, cong dan B0 phan tiép nhan va trd ket qua Khong tinh thoi gian

cua SO Tu phap tai TTPVHCC

Tong thoi han gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 05

5. Quy trinh thye hién thii tuc “Cép gidy phép thanh lap chi nhanh/viin phong dai dién ctia t6 chirc hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai Viét Nam” (1.008911)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Buoc 1

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trit ho so dién t;

- Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua;

- Chuyén dit liéu dién t& hé so TTHC dén phong
HTTC&BTTP - S¢ Tu phap

B phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong cho cong chuc thu ly hd so, tham muu giai
quye€t.

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

- Kiém tra, d6i chiéu hd so tra hd so (biéu mau, file dinh
kém). Tham dinh ho so
- Néu hd so khong hop 18, khong day du thi thdng béo tur
chéi tiép nhan hoic théng béo bd sung hd so gui vao dia
chi email/thiét bi s ciia cong dan, sau khi hoan thién ho so
TTHC thoi gian tinh lai tir dau.
- Néu hd so hop 18, da diéu kién tham muu xay dung du
thao cac van ban trinh trinh Lanh dao Phong xem xét.

Cong chtrc phong
HCTP&BTTP

12,5 ngay lam viéc
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Budc 4

Xem xét két qua, tham dinh hd so trudc khi trinh Lanh dao
So phé duyét

Lanh dao phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét

Lanh dao S& Tu phéap

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Va0 s6 van ban, dong dau, ky o, chuyen két qua lién thong
trinh UBND tinh (ban dién tir, ban giay)

B6 phan Van thu S& Tu phap

0.5 ngay lam viéc

Budc 7

Xem xét, tham tra, xt Iy ho so Cap gidy phép thanh lap chi
nhanh/vin phong dai dién cua to chirc hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam va trinh Lanh dao Van phong,
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét

Chuyén vién phong chuyén moén
thudc Van phong UBND tinh

4,5 ngay lam viéc

Budc 8

Vé}o sérvén ban, lu’u, trit ho so, chuyén két quéa (kem ban
gidy) dén BQ phan ti€p nhan va tra két qua cua S& Tu phap
tai TTPVHCC

Vian thu Van phong UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 9

Tra két qua cho to chirc, cong dan

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua SO Tu phap tai TTPVHCC

Khong tinh thoi gian

Tong thoi han giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 06
6. Quy trinh thuc hién thi tuc “Cham dit hoat dong cia chi nhanh, vin phong dai dién cia té chirc hoa giai thwong
mai nwéc Ngoai tai viét nam trong trwong hop chi nhanh, vin phong dai dién cham drt hoat déng theo quyét dinh ciaa t6
chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai hodc td chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai thanh I1ap chi nhanh, vin phong dai
dién tai Viét Nam cham diet hoat ddng é nuwéc ngoai” (1.008912)

Thuw tw NOi dung cong viéc Trach nhiém thye hién

n A Thoi gian thuce hién
cong viéc

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trit ho so dién ti;

Bude 1 | - Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua;

- Chuyén dir liéu dién tr ho so TTHC dén phong
HTTC&BTTP - S¢ Tu phap

Bo phan tiép nhan va tra két qua

ciia S& Tu phap tai TTPVHCC | 02> Ny lam vice

Phin cong cho cong chirc thy Iy hd so, tham muu giai

Buoe 2 quye€t. Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,25 ngay lam viéc
- Kiém tra, doi Chi‘éu hd so tra hod so (biéu mau, file dinh
kém). Tham dinh ho so
- Néu hd so khong hop 18, khong day du thi thong bao tir
: chéi tiép nhan hozc thong béo bo sung ho so giri vao dia chi Cong chirc phong T
B 3 b e R . . . i 02 1
Hoe email/thiét bi so cua cong dan, sau khi hoan thién ho so HCTP&BTTP neay ‘am viee

TTHC thoi gian tinh lai tir dau.
- Néu hd so hop 18, du diéu kién tham muu xdy dung du
thao cac van ban trinh Lanh dao Phong xem xét.
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Xem xét két qua, tham dinh hd so trude khi trinh Lanh dao

Budc 4 S& phé duyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Buge 6 | VAo s6 van ban, dong dau, ky sé, chuyén két qua lién thong
trinh UBND tinh (ban dién twr, ban giay) B9 phan Van thu S Tu phép 0,5 ngay lam viéc
Bude 7 Xem xét, tham tra, xur 1y hd so trinh L&nh dao Vin phong, | Chuyén vién phong chuy@n mén 9 5 nodv 1am viec
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét thudc Vin phong UBND tinh 2 Y fam Vie
Vé}o sé,vén ban, lu’u, trit hd so, chuyén két qua (kem ban
Budc 8 | gidy) dén B phan ti€p nhan va tra két qua cia S& Tu phdp | Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
tai TTPVHCC
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chure, ca nhan B9 phan tiép nhan va trd ket qua Khong tinh thoi gian

cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC

Téng thoi han giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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Quy trinh sd: 07

7. Quy trinh thuc hién thi tuc “Ping ky hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai sau khi dwoc cip phép thanh
1ap” (1.008913)

Thll’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thyuc hién Thot stan
cong viec : thwe hién
- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trir ho so dién tu; ’ R
Buée 1 | - Viet phiéu tiép nhan va hen tra két qua; BO phg}n tiep n,han va trd ket qud 0,5 ngay
2 ~ 1A Ao 1A X s cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC ’
- Chuyén dir liéu dién t¢ ho so TTHC dén phong
HTTC&BTTP - Sé Tu phap
Budc 2 | Phan cong cho cong chirc thu Iy ho so, tham muu giai quyét | Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
Tham dinh ho so. Xay dung du thao noi dung Bang ky hoat
. dong cua Trung tdm Hoa giai thuong mai sau khi duoc cap A , \ N
Buge 3 gidy phép thanh 1ap hodc vin ban tir chdi trinh 1anh dao Cong chirc phong HCTP&BTTP | 12,5 ngay
xem Xét.
Bude 4 X?m )iet keAt qua, thadm dinh ho so trude khi trinh Lanh dao Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
S& phé duyét
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, chuyén dén bo phan vin thu. Lanh dao S Tu phap 0,5 ngay
Vao sd van ban, lvu trie hé so, chuyén két qua (kém ban
Budc 6 | gidy) dén BO phén tiép nhan va tra két qua ctiia S& Tu phap g \ , 0,5 ngay
tai TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap
. s A 2o 1A B0 phan tiép nhan va tra két qua | Khong tinh
Budc 7 | Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan ciia S& Tur phap tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi giai quyét TTHC 15 ngay
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Quy trinh s: 08

8. Quy trinh thyc hi¢n thi tuc “Cap lai Gidy diing ky hoat dong Trung tim hoa giii thwong mai, chi nhanh Trung
tam hoa giai thwong mai, Giay dang ky hoat dong ctia chi nhanh to chirc Hoa gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam”

(1.008914)
Thi tuw Thoi gian thuc
n A NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién hién (ngay lam
cong viéc viée)

Budc 1

- Tiép nhén, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan)
va luu trir ho so dién ti;
- Viét phiéu ti€p nhan va hen tra két qua;

B4 phéan tiép nhan va tra két qua cua

0,5 ngay lam viéc

- Chuyén dit liéu dién tir hd so TTHC dén phong S6 Tu phép tai TTPVHCC
HTTC&BTTP - Sé Tu phap
Bu6c 2 | Phan cong cho cong chic thyu Iy ho so Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
. Tham dinh h6 so. Tham muu Xay dung du thao noi A . X T
Budc 3 dung vin ban trinh linh dao phong xem xét Cong chac phong HCTP&BTTP 2,5 ngay lam viéc
, Xem xét két qua, thAm dinh hd so trude khi trinh N : e
Budc 4 linh dao S& phé duyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, chuyén dén bo phan vin thu. Lanh dao 6 Tu phép 0,5 ngay lam viéc
Vao s6 van ban, luu trit ho s0, chuyén két ‘qua (kém
Budc 6 | ban gidy) dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vian thu S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
S& Tu phap tait TTPVHCC
. s LA 2 g A A Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia | Khong tinh thoi
Budc 7 | Tra két qua cho t6 chuc, cong dan S& Tur phap tai TTPVHCC gian

Tong thoi giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 09

9. Quy trinh thuc hi¢n thi tuc “Ping ky hoat dong ciia chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai nuéc ngoai tai Viét
Nam sau khi dugc cap phép thanh 1ap” (1.008915)

:l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi stan
cong viec : ; : : : thuc hién
- Tiép nhén, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trir ho so dién tu; , T
Budc 1 | - Viét phi€u ti€p nhan va hen tra két qua; Bo phan tip nhan va tra kétqua cia | ¢ ngay
2 e 1A aiAn o LA X \ S& Tu phap tai TTPVHCC ’
- Chuyén dir liéu dién to ho so TTHC dén phong
HTTC&BTTP - Sé Tu phap
Budc 2 | Phan cong cho cong chic thy 1y ho so Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
Tham dinh ho so. Tham muu xay dung du thao ndi dung
bang ky hoat dong cua chi nhanh t6 chuc hoa giai
Budc 3 | thuong mai nude ngoai tai Viét Nam sau khi duge cap | Cong chuc phong HCTP&BTTP 7,5 ngay
giay phép thanh 1ap hoac van ban tir choi trinh 1anh dao
xem xét.
Budce 4 Xem f(et lfet quAa, tham dinh ho so trudce khi trinh 1&nh Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
dao S& phé duyét
Budc 5 | Ky phé duyét két qua va chuyén dén bo phan vin thu. Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay
Vao sO van ban, luu trir hd so, chuyép két qua (kém ban
Budc 6 | gidy) dén B0 phan ti€p nhan va tra két qua cta S¢ Tu Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay
phéap tai TTPVHCC
. s A 2 A A B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia | Khong tinh
Budc 7 | Tra két qua cho t6 chirc, cong dan S& Tur phap tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi giai quyét TTHC 10 ngay
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Quy trinh sb: 10
10. Quy trinh thuc hién thi tuc “Thay ddi tén goi, Truéng chi nhanh, dia chi tru sé sang tinh, thanh phé truc thudc
trung wong khac cia chi nhanh té chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam; Ping ky hoat dong cia chi nhanh
té chirc Hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam khi thay ddi tén goi, Truwéng chi nhanh” (1.008916)

10.1. Trwong hop thay doi vé tén goi, Truwéng chi nhdnh

Thir tuw

A A Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trit ho so dién tir; ,

Bugc 1 | - Viét phicu ti€p nhan va hen tra két qua; B6 phan tiép nhan va tra két qua | 0,25 ngay lam viéc
- Chuyén dir liéu dién td hd so TTHC dén phong| cua So Tu phéap tai TTPVHCC
HTTC&BTTP - S¢ Tu phap

Phan cong cho cong chirc thu 1y hd so, tham muu giai

Budc 2 quyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,25 ngay lam viéc
- Kiém tra, ddi Chiéu hd so tra hd so (biéu mau, file dinh
kém). Tham dinh ho so
- Néu hé so khong hop 18, khong day dua thi théng béo tir
: chéi tiép nhan hoic théng bao bo sung hé so giri vao dia Cong chuic phong T
B 3 IR N n . a1 3,5 1
Hoe chi email/thiét bi so cua cong dan, sau khi hoan thién ho HCTP&BTTP neay fam viee

so TTHC thoi gian tinh lai tir dau.
- Néu hd so hop 1, da diéu kién muu xay dung dy thao
cac van ban trinh Lanh dao Phong xem xét.
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Xem xét két qua, tham dinh hd so trude khi trinh 1anh dao

Budc 4 S& phé duyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
, Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét van N : , T
Budce 5 ban chép thuan ddi tén Lanh dao S& Tu phéap 0,5 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, déong dau, ky s, chuyén két qua lién T : , e
Buge 6 thong trinh UBND tinh (Ban dién tir, ban giay) B0 phan Van thu 56 Tu phdp 0,5 ngay lam viee
Buge 7 | XEM Xét, tham tra, xa 1y hd so va trinh Lanh dao Van | Chuyén vién phong chuy@&n mon 04 nedv [im viee
phong, 1anh dao UBND tinh xem xét, phé duyét thudc Van phong UBND tinh gay '
. Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua (kém ban 9 < \ , T
Budc 8 giy) dén S& Tur phép (qua phong HCTP&BTTP) Vian thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Thong bao cho chi nhanh to chic hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam dén nhan van ban chap thuan
Buoc 9 | S UBND tinh. v : Cong chitc Phong HCTP&BTTP | 15 ngay lam viéc
Nhén Giay d€ nghi thay doi tén goi trong Gidy dang ky & g 53y VIS
hoat dong cua t6 chirc hoa giai thwong mai nudc ngoai tai
Viét Nam.
Tham muu trinh Quyét dinh thay d6i Giay dang ky hoat
Budc 10 | dong cua t6 chirc hoa giai thuwong mai nudce ngoai tai Viét | Cong chirc Phong HCTP&BTTP 3,5 ngay lam viéc
Nam. Trinh lanh dao Phong
Bude 11 | Xem xét Quyét dinh, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
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Budc 12 | Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Lanh dao S¢ Tu phép 0,5 ngay lam viéc
Vao so van ban, luu trir ho so, chuyén két qua (kém ban
Bude 13 | gidy) dén BoO phén tiép nhan va tra két qua cia So Tu| BO phan Vin thu SO Tu phap 0,5 ngay lam viéc
phép tai TTPVHCC
. \ 1 X , 2 1 A . B6 phan tiép nhén va tra két qua n , ..
Budce 14 | Tra két qua cho t6 chure, cong dan ctia S& Tu phap tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi han gidi quyét TTHC 30 ngay lam viéc

10.2. Truwong hop thay déi dia chi tru sé sang tinh, thanh phé trwe thujc trung wong khdc

Thir tuw Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién

n A Thoi gian thuc hién
cong viéc

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trir hé SO giién :[ﬁ:; ’

Budc 1 | - Vi€t phiéu ti€p nhéan va hen tra két qua;

- Chuyén dir liéu dién tdr hd so TTHC dén phong
HTTC&BTTP - S& Tu phap

Bo phan tiép nhan va tra két qua

ctia S Tur phép tai TTPVHCC | 02> nEay lam viée

Phan cong cho cong chuc thy 1y hd so, tham muu giai

Buge 2 quyét. Lanh dao phong HCTP&BTTP | 0,25 ngay lam viéc
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- Kiém tra, ddi chiéu hd so tra hd so (biéu mau, file dinh

Bude 3 kém). Tham dinh ho so Cong chirc phong 1,5 ngay lim viée
- Néu hd so hop ¢, du diéu kién tham muu xay dung du HCTP&BTTP ’ '
thao cac van ban trinh Lanh dao Phong xem xét.

Budc 4 X?m )Eet ke:[ qua, tham dinh hoé so trude khi trinh Lanh dao Lanh dao phong HCTP&BTTP 0.5 ngay lam viée
S6 phé duyét

Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc

. VAo s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua lién thong A e : . e

Budc 6 trinh UBNID tinh (ban dién tir, ban gidy) Bo phan Van thu S Tu phéap 0,25 ngay lam viéc

Bude 7 Xem xét, tham tra, xir Iy hd so trinh Lanh dao Vin phong, | Chuyén vién phong chuy&n mén 15 neav [am vide
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét thudc Vin phong UBND tinh 2 Y fam Vie
Vé}o sé,vén ban, lu’u, trit hd so, chuyén két qua (kem ban

Budc 8 | gidy) dén B phan ti€p nhan va tra két qua cia S& Tu phdp | Van thu Van phong UBND tinh | 0,25 ngay lam viéc
tai TTPVHCC

Budc 9 | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan B0 phan tiép nhan va tr ket qua Khong tinh thoi gian

cua S¢ Tu phap tai TTPVHCC

Téng thoi han giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 11

11. Quy trinh thyc hién thi tuc “Péng ky hoat dong ciia chi nhanh trung tim hoa giii thwong mai” (2.001716)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hi¢én

- Tiép nhén, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan)
va luu trir ho so dién tr;

Bo phén tiép nhan va tra két qua

Bugc 1 | - Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua; ) b e 0,5 ngay lam viéc
- Chuyén dir liéu dién tir hé so TTHC dén phong cua 86 Tu phap tai TTPVHCC
HTTC&BTTP - Sé Tu phap

Budc 2 P.hfn cone cho cong chuc thu 1y ho so, tham muu Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
gla1 quyet
- Kiém tra ho so (biéu mau, file dinh keém). Tham

Buge3 | SN o so Cong chic phong HCTP&BTTP | 2,5 ngay lam vié

udc ; s u 5N m vi

- HO so hop ¢, du diéu kién tham muu xay dung du g phong gay fam viee
thao ndi dung trinh 1anh dao xem xét.

, Xem xét két qua, thAm dinh hd so trude khi trinh | . : N
Budc 4 linh dao S& phé duyat Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Ky phé duyét két qua va chuyén dén bo phan van thu. Lanh dao S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc

Vao s van ban, luu trix ho so chuyén két qua (kem
Budc 6 | theo ban gidy) Bo phén tiép nhan va tra két qua cia Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
S& Tu phap tai TTPVHCC
Buse7 | T két qua cho to chirc, cong dan B0 phén tiép nhan va trakét qua | Khong tinh thoi
cua S6 Tu phap tai TTTPVHCC gian

Tong thoi giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 12

12. Quy trinh thye hién thii tuc “Cham dit hoat déng Trung tim hoa giai thwong mai trong trwomg hop Trung tam
hoa giai thwong mai tw cham diut hoat dgng” (2.000515)

Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu
trir ho so dién tu;

Bo phén tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap tai Trung tam

Buéc 1 | - Viét phiéu tiép nhan va hen tra két qua; . s =i o
2 am A 4iA. en LA % \ phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
- Chuyén dir li€u dién to¢ ho so TTHC dén phong (TTPVHCC)
HTTC&BTTP - Sé Tu phap
Budc 2 21111;2‘[ cong cho cong chic thy 1y ho so, tham muu gidi Lanh dao phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
- Kiém tra, doi Chiéu hd so tra hd so (biéu mau, file dinh
kém). Tham dinh ho so A . \
Budc 3 PO L . Cong chtrc phong
C - Néu ho so hop |¢,\ du diéu kién, tham mu’u Xa,y dung dl:lf HCTP&BTTP o n
thao cac van ban trinh UBND tinh cho phép tiép nhan hd 4,5 ngay lam viéc
so trinh Lanh dao Phong xem xét.
Bude 4 Xem xét ket qud, tham dinh hoé so trude khi trinh 1anh dao Lanh dao phong HCTP&BTTP 0.5 ngay lam viéc

S& Tu phap phé duyét
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Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh Lanh dao So Tu phap 0,5 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, déong dau, ky sé chuyén két qua lién T 7 , e
Bute 6 thong trinh UBND tinh (Ban dién tir, ban giay) B0 phan Van thu S6 Tu phdp 0,5 ngay lam viee
Xem xét, tham tra, Xt Iy ho so Cham dut hoat dong Trung
tdm hoa giai thuong mai trong truong hop Trung tdm hoa A in . A A
Budc 7 | giai thuong mai tu cham dut hoat dong va trinh Lanh dao Chuyenﬂ\lllll%r; %E&%sz{len mon 4,5 ngay lam viéc
Van phong, lanh dao UBND tinh  xem xét, phé duyét ‘
chuyén dén bo phan van thu
Vao sé), van ban, luu trir hé so chuyén lgét qué (kém theo
Budc 8 | ban gidy) B0 phan ti€ép nhan va tra két qud ctia S& Tu | Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
phap tai TTPVHCC
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chire, cong dan B0 phan tiép nhan va trd ket qua Khong tinh thoi gian

cua SO Tu phap tai TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

12 ngay lam viéc
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13. Quy trinh thye hién thu tuc “Pang ky hoa giai vién thwong mai vu viéc” (1.009284)

Quy trinh sé: 13

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thaoi gian thuc hién

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va
luu trir ho so dién t;

Bo phan tiép nhan va tra két

Bugc 1 | - Viet p}}iéu tiép nhén va hen tra két qud; , qué cta S& Tu phap tai 0,5 ngay lam viéc
- Chuyén dir liéu dién t¢ ho so TTHC deén phong TTTPVHCC
HTTC&BTTP - S¢ Tu phap
. Phéan cong cho cong chirc thu 1y ho so, tham muu giai Lanh dao phong T
Budc 2 quyét HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
- Kiém tra h6 so (biéu mau, file dinh kém). Tham dinh
ho so Cong chirc phong :
Budc 3 D . 45 nay lim vié
HOC 1 U Nbu hd so hop 18, di didu kién tham muu xay dung du HCTP&BTTP figay tam vige
thao van ban trinh 1anh dao xem xét.
Budsc 4 Xem xét két qua, tham dinh hd so trude khi trinh 14nh Lanh dao phong 0.5 nedv [am viec
dao S& Tu phap phé duyét HCTP&BTTP 9 ngay :
Budc 5 | Ky phé duyét két qua va chuyén dén bo phan vin thu. Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
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Vao s6 vin ban, luu trit hd so chuyén két qua (kém theo

Budc 6 | ban gidy) Bo phan tiép nhan va tra két qua caa SO Tu Van thu 0,5 ngay lam viéc
phép tai TTPVHCC
, 7 B6 phan tiép nhan va tra két
Bude 7 | Tra két qua cho t6 chure, cong dan qua cua S& Tu phap tai Khong tinh thoi gian

TTPVHCC

Tong thoi giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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